附件1

自治区级继续医学教育项目申报注意事项

一、项目应以医学科学发展中的新理论、新知识、新技术和新方法为主要内容，体现学科的新进展，具有先进性、针对性和实用性。

二、项目的培训对象面向单位内和单位外的医疗卫生技术人员，并以外单位的为主，特别是基层医疗卫生技术人员。

三、项目负责人须是具有副高以上专业技术职称的专家或学术带头人，为申报单位在职（岗）人员，在项目中承担主要授课任务，且每年申报的自治区级继续医学教育项目不超过3项。授课教师中具有副高及以上专业技术职称人员应占80%以上，并有一定比例本学科领域外单位的专家。

四、项目举办方式主要以学习班、讲习班、专题研讨班、专题研修班等形式进行，不建议以年会、交流会等方式独立举办召开，对学术交流、学术论坛的项目可以“***暨*****新进展、新技术”等培训班或者学习班的形式举办。

五、项目学员人数由主办单位根据项目内容、举办条件确定。考虑培训质量、常态化疫情防控等要求，原则上人员应控制在200人/期，人数超200人建议分期举办。

六、项目举办期限以7天内为宜，原则不超过10天，项目期限不包含报到和撤离时间。分批办班应详细注明每批（班）次的起止日期。

七、项目学分计算应按规定严格执行。教学总学时数等于各教师授课时数总和，等于讲授理论时数与实验（技术示范）时数总和，一天授课计算时长不能超过10小时。主讲人按每小时授予1学分，学员每6小时授予1学分，但每个项目均不能超过10分，超过者按10分计算。

八、项目学分授予要注意授分学员总数、学员占比两个指标的要求。

（一）获得该次继续医学教育项目Ⅰ类学分的学员总人数最高不超过该项目获批人数的125%。

（二）学员占比要求。一是外单位学员人数占项目获批人数的50%以上，主办单位授予本单位学员Ⅰ类学分人数为项目获批的30%，其余可授予Ⅱ类学分。二是外单位学员人数占项目获批人数的20%-50%以上，主办单位授予本单位学员Ⅰ类学分人数为项目获批的20%，其余可授予Ⅱ类学分。三是外单位学员低于项目获批人数的20%，视为此次继续医学教育项目举办不达标，取消Ⅰ类学分，建议主办单位授予学员Ⅱ类学分。
九、项目申报单位是项目执行和管理主体，要严格按照“谁申报、谁举办、谁负责”的原则，严格落实主体责任，加强项目执行过程管理，保障项目执行质量。项目举办单位应与申报单位一致，批准立项项目应在本年度内执行，项目举办完成后2周内在广西壮族自治区CME项目申报系统上认真录入《执行情况反馈表》，未能按要求填报反馈情况的项目，取消Ⅰ类学分的授予。
附件2

自治区CME项目申报系统操作说明

项目管理包含“项目申报”、“项目备案”、“项目修改”和“项目查询”、执行情况反馈等功能模块，点击可以进入相应页面，如图
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一、项目申报

进入“cme项目申报”页面，点击右上角“新建项目”按钮就可以建立新的项目了，如图（注：鼠标点击“查看填报项目总数”可以查看出总共填写了多少个项目；点击“查看填报内容不完整数”可以查看出来没有填写完整的项目；点击“查看填报内容完整数并上报项目”可以查看并且可以上报填写完整的新项目）
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1.新建项目

点击“新建项目”进入填写项目界面，填好各项之后，点击“确定”按钮，之后会进入下一个填写页面，如图
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2.填写主要内容

填好之后，点确定进入下一个填写页面，如图（注：“页面审核”按钮指的是检查此页中是否有遗漏的内容没有填写；当点击“保存并返回”按钮之后，将返回主界面）
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3.填写第二页内容，注意事项同上一页，如图
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4.填写项目负责人、授课老师页面

如图红框所示，要分别点击这两个按钮填写相应的内容
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5.填写第四页内容

填写完各项内容之后，点击“下一页”按钮，如图（注：教学总学时数根据上一步授课老师的总学时数自动生成，申报单位请选择单位名称）
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6.填写最后一页

图中意见部分不需要填写，其它几项的内容要填写完整，点击“保存并返回”按钮就可以了，如图所示
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7.上报项目

在“查看填报内容完整数并上报项目”中可以上报填写完整的项目，选择要上报的项目，点击“上报”按钮就完成上报了，还可以修改和删除项目，如图所示（注：如果有多个项目要上报，只要点击左下角的“全选”再点击“上报”按钮就可以了，请填写完项目后记得查看是否已上报）
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8.打印项目

上报完成的项目，打印“项目申报汇总表”，盖章后上交上级单位。项目申报的工作就完成了。如设有多级账号，请确认项目最终是否上报到广西继续医学教育委员会。
二、项目备案

1.进入“cme项目备案”页面，选择查询条件，点击“查找”按钮，查询出来满足条件的项目；点击原项目编号，可以查看详细项目内容并且可以打印；已经备案的项目可以打印备案表；点击最好一列操作栏中“备案”进入备案界面
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2.备案页面

填好各项之后，点“上报”按钮就可以了（注：红框区域不需填写）
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三、项目修改

进入“项目修改”页面，点击申请代码可以查看详细内容并且可以打印；点击最后一列操作中“修改”可以修改需要修改的内容；点击最后一列操作中“改上报”就可以再次上报修改过的项目（注：如果一个项目已经上报，但是发现又有修改的地方，那么需要上级行政单位同意之后，在这里才能显示出来；如果一个项目还没有上报，那么在“项目申报”页面中就可以修改了）
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四、项目查询

进入“项目查询”页面，选择好查询条件，点击“查找”可以查询出来满足条件的项目；点击第一列中的申请代码可以查看详细内容并且可以打印；在打印一列也点击“打印申报项目”或 “打印备案项目”也可以打印出这个项目的详细内容。
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五、执行情况反馈

项目举办完成后需要在2周内填写“执行情况反馈表”、进入“cme项目申报”页面，查询到已举办的项目，点击浏览、新建按钮，根据提示填写和上传资料。
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